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	呈报
部门
	**团队
	呈报人
	***
	联系电话
	*********

	发往
单位
	****部门、****公司等

	印章
类别
	 学院公章       

	申请
事项
	

本人申请在《   》资料上加盖学院公章，一式*份，每份需盖公章*个（其中骑缝章*个），合计盖公章*个（其中骑缝章*个）。
    本人对以上资料内容的真实性、准确性和合法性负责，如有虚假，愿意承担责任。
请领导审批是否同意。


                              申请人签名：***

	负责人审批意见：






	主管秘书核对资料：

例子：已核对
                                          
**主管秘书：***
       

	分管院长审批意见：   




                                                                 


备注：
（1） 所有申请审批单及资料需由主管秘书核对登记后呈送分管院长或视情况直接交到办公室进行用印。


用印流程图：
分管院长审核签名
是
是否需要呈送分管院长审核签名
人事、党务主管秘书
耿雪松
主管秘书核对及签名登记
所在部门/团队负责人审批及签名
申请人整理资料，填写《环境与气候研究院公章使用申请审批表》并签名












设备及耗材主管秘书
实验室人员
研究生、博士后资料
主管秘书  邵晓宁
实验室人员
财务及其他资料
主管秘书  黄颖茵
实验室人员
科研与外事
主管秘书 杨笑笑










	送至办公室用印登记记
用印
否

2

